PROCEDURA AWANSU ZAWODOWEGO

Podstawa prawna: ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ 1
SPORTU z dnia 1 grudnia 2004 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez
nauczycieli z pézniejszymi zmianami oraz USTAWA z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta
Nauczyciela

1. Osoba nieposiadajaca stopnia awansu zawodowego z dniem nawiazania stosunku
pracy w szkole uzyskuje stopien nauczyciela stazysty.

2. Whnioski w sprawie awansu zawodowego nalezy kierowaé w formie pisemnej
do dyrektora gimnazjum. Sktadajac wniosek nalezy poda¢ podstawe prawna, na ktorej
si¢ opiera. Wniosek musi okresla¢ rodzaj 1 czas trwania stazu.

a. nauczyciel stazysta rozpoczyna staz z poczatkiem roku szkolnego,
bez skladania wniosku, staz trwa 9 miesigcy; (art. 9d ust. 1KN)

b. nauczyciel kontraktowy i mianowany rozpoczyna staz z poczatkiem roku
szkolnego, nie pozniej jednak niz w ciagu 14 dni od rozpoczgcia zajgc,
na swoj wniosek skierowany do dyrektora szkoly; staz trwa 2 lata 1 9
miesigcy; (art. 9d ust. 1KN)

c. w przypadku nawigzania stosunku pracy po uplywie terminu, nauczyciel
nie rozpoczyna stazu do konca tego roku szkolnego;

d. wnioski sg rejestrowane data wptywu i zawieraja kolejny numer;

e. wnioski przechowuje si¢ w indywidualnych teczkach awansu zawodowego
nauczycieli;

3. Nauczyciel kontraktowy moze rozpoczaé¢ staz na stopien nauczyciela mianowanego
po przepracowaniu w szkole, co najmniej dwoch lat od dnia nadania poprzedniego
stopnia awansu zawodowego, a nauczyciel mianowany moze rozpoczac staz na
stopien nauczyciela dyplomowanego po przepracowaniu w Szkole, co najmniej roku
od dnia nadania poprzedniego stopnia awansu zawodowego.

4. W przypadku nieobecnos$ci nhauczyciela w pracy z powodu czasowej niezdolnosci
do pracy wskutek choroby, zwolnienia z obowiazku $wiadczenia pracy lub urlopu
innego niz urlop wypoczynkowy, trwajacej nieprzerwanie dluzej niz miesiagc, staz
ulega przedtuzeniu o czas trwania tej nieobecnosci. W przypadku nieobecnos$ci
dhuzszej niz rok nauczyciel obowiazany jest do ponownego odbycia stazu w pelnym
wymiarze.

5. Nauczyciel kontraktowy i nauczyciel mianowany moga przerwaé staz na sSwoj
wniosek w kazdym czasie. W przypadku ponownego rozpoczgcia stazu odbywaja staz
w petlnym wymiarze.

6. Dyrektor szkoty jest zobowiazany w ciagu 7 dni od daty wptywu wniosku nauczyciela
udzieli¢ pisemnej odpowiedzi. Dyrektor szkoty udziela pisemnej informacji o terminie
rozpoczgcia stazu, zakonczenia stazu, terminie przedlozenia planu rozwoju
zawodowego, zlozenia sprawozdania 1 innych obowiazkach wynikajacych
Z rozporzadzenia 0 awansie zawodowym.

7. Nauczycielom stazystom 1 kontraktowym dyrektor szkoly na posiedzeniu rady
pedagogicznej przydziela sposrod nauczycieli mianowanych lub dyplomowanych
opiekuna stazu, po wstgpnej rozmowie z zainteresowanymi nauczycielami. (art. 9c ust.
4KN)

8. Dyrektor szkoty kieruje odpowiednie pisma do opiekundéw z informacja o czasie
trwania stazu, zakresie obowiazkow 1 wynagrodzeniu. Pismo nalezy umiescié
w teczkach akt osobowych opiekunow.
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9.

10.

11.

12.

13.

Dyrektor szkoty zatwierdza plan rozwoju zawodowego napisany na caty okres stazu
w terminie 30 dni od dnia rozpoczecia zajec¢ lub zwraca go nauczycielowi do poprawy
ze wskazaniem, w formie pisemnej, zakresu niezb¢dnych zmian:

a. Nauczyciel stazysta przedktada dyrektorowi projekt planu rozwoju
zawodowego w terminie 20 dni od dnia rozpoczecia zajec.

b. Nauczyciel kontraktowy i mianowany projekt planu rozwoju zawodowego
zalacza do wniosku o rozpoczecie stazu.

c. Nauczyciel obowiazany jest niezwlocznie poprawi¢ projekt planu rozwoju
zawodowego zgodnie z zaleceniami dyrektora szkoty i ponownie przedlozy¢
projekt dyrektorowi szkoty.

d. Plany rozwoju zawodowego przechowywane sa W indywidualnych teczkach
nauczycieli realizujacych awans zawodowy;

e. Kazdy plan rozwoju zawodowego zawiera:

- 1mig 1 nazwisko nauczyciela,
- wymagane kwalifikacje,

- dodatkowe kwalifikacije,

- nauczane przedmioty,

- dlugos¢ odbywanego stazu,
- data rozpoczecia stazu,

- nazwisko opiekuna stazu.

f. Nauczyciel stazysta ubiegajacy si¢ o awans na stopien nauczyciela

kontraktowego uwzglednia w swoim planie rozwoju:

- specyfike szkoty,

- realizacje zadan zwiazanych z poznawaniem szkoty,

- uczestnictwo w charakterze obserwatora w zajeciach prowadzonych przez
opiekuna stazu lub innych nauczycieli (dwa razy w miesiacu),

- prowadzenie zaje¢ z uczniami w obecnosci opiekuna stazu lub dyrektora
szkoty(jeden raz w miesiacu),

- uczestnictwo w wewnatrzszkolnych formach doskonalenia zawodowego

g. W przypadku nie zatwierdzenia planu rozwoju zawodowego dyrektor
zobowiazany jest udzieli¢ nauczycielowi odpowiednich wskazdéwek
I wyznaczy¢ nowy termin na dokonanie poprawek, nie krotszy niz 7 dni.

Nauczyciel po zakonczeniu stazu sktada dyrektorowi szkoly pisemne sprawozdanie
z realizacji planu rozwoju zawodowego. Sprawozdanie nalezy przedtozy¢ w terminie
30 dni od zakonczenia stazu.

Nauczyciel opiekun stazu po zakofczeniu stazu przez nauczyciela stazyst¢ lub
kontraktowego opracowuje pisemny projekt oceny dorobku zawodowego nauczyciela
za okres stazu i1 przedktada go dyrektorowi szkoty w terminie 14 dni od zakonczenia
stazu.

Dyrektor szkoty po zakonczeniu stazu przez nauczyciela w formie pisemnej zwraca
si¢ do rady rodzicow o zaopiniowanie pracy nauczycieli stazystow, kontraktowych
i mianowanych. Rada w terminie 14 dni od otrzymania zawiadomienia opiniuje pracg
nauczyciela. Nieprzedstawienie opinii rady rodzicOw nie wstrzymuje postgpowania,
Opinia rodzicow w formie pisemne] jest przechowywana w teczce stazysty
W segregatorze ,,Awans zawodowy nauczyciela”.

Nauczyciele odbywajacy staz podlegaja nadzorowi pedagogicznemu w zakresie:
- obserwacji lekcji przez dyrektora szkoty zgodnie z harmonogramem,
- obserwacji zaje¢ przez opiekuna stazu,
- obserwowania lekcji u opiekuna stazu lub innych nauczycieli,
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- udziatu w lekcjach kolezenskich, pokazowych, diagnozujacych.

Nauczyciel, w trakcie stazu zobowiazany jest do dokumentowania swojej pracy w sposob
pisemny (gromadzi konspekty, scenariusze lekcji hospitowanych, arkusze hospitacyjne...)

14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Nad opiekunami stazu peini nadzor dyrektor szkoty.

Nauczycielowi kontraktowemu i nauczycielowi mianowanemu, ktérzy w okresie
trwania stazu zmienili miejsce zatrudnienia, do stazu, o ktorym mowa w art. 9c
ust. 1 pkt 2, zalicza si¢ okres dotychczas odbytego stazu, jezeli podjeli zatrudnienie
w szkole nie p6zniej niz 3 miesiace po ustaniu poprzedniego stosunku pracy i za okres
dotychczas odbytego stazu otrzymali pozytywna oceng dorobku zawodowego.

Oceng dorobku zawodowego sporzadza dyrektor szkoty.

- Ocena dorobku zawodowego sporzadzana jest na pisSmie i zawiera
uzasadnienie oraz pouczenie o mozliwosci wniesienia odwotania (art. 9
cust. 8 KN).

- Ocena dorobku zawodowego moze by¢ pozytywna lub negatywna
(art. 9 cust. 8 K N).

- Dyrektor uwzglednia przy ocenie okres calego stazu 1 bierze pod uwage
oceng dorobku za okres stazu w innej szkole w trybie art. 9 f ust. 3 KN
(Nalezy umiesci¢ w ocenie odpowiednia informacje o uwzglednieniu
oceny dorobku w innej szkole).

Oceng dorobku zawodowego nauczyciela za okres stazu ustala dyrektor szkoty,

W terminie nie dluzszym niz 21 dni od dnia zlozenia sprawozdania, z uwzglednieniem
stopnia realizacji planu rozwoju zawodowego nauczyciela.

a) w przypadku nauczyciela stazysty i nauczyciela kontraktowego -

po zapoznaniu si¢ z projektem oceny opracowanym przez opiekuna stazu

I po zasiggnigciu opinii rady rodzicow;

b) w przypadku nauczyciela mianowanego - po zasiggni¢ciu opinii rady

rodzicow.

Nauczyciel stazysta i nauczyciel kontraktowy sktadaja wniosek o podjecie
odpowiednio postgpowania kwalifikacyjnego lub egzaminacyjnego w roku uzyskania
pozytywnej oceny dorobku zawodowego za okres stazu. Nauczyciel mianowany moze
zlozy¢ wniosek o podjgcie postepowania kwalifikacyjnego w okresie 3 lat od dnia
otrzymania pozytywnej oceny dorobku zawodowego za okres stazu. W przypadku
niedotrzymania termind6w zlozenia wnioskOw nauczyciele c¢i obowiazani sa
do ponownego odbycia stazu w pelnym wymiarze.
Nauczycielom, ktorzy ztoza wnioski o podjecie postgpowania kwalifikacyjnego lub
egzaminacyjnego do dnia 30 czerwca danego roku, wiasciwy organ, wydaje decyzje
0 nadaniu lub o odmowie nadania stopnia awansu zawodowego w terminie do dnia
31 sierpnia danego roku.
Nauczycielom, ktorzy zloza wnioski o podjecie odpowiednio postgpowania
kwalifikacyjnego lub egzaminacyjnego do dnia 31 pazdziernika danego roku,
wlasciwy organ, wydaje decyzj¢ o nadaniu lub o odmowie nadania stopnia awansu
zawodowego w terminie do dnia 31 grudnia danego roku.
Nauczycielowi, ktory w trakcie pracy zawodowej uzyskal wyzszy poziom
wyksztalcenia niz okre§lony w akcie nadania stopnia awansu zawodowego, dyrektor
szkoty lub okreslony organ, wydaje na wniosek nauczyciela nowy akt nadania
odpowiedniego stopnia awansu zawodowego, uwzgledniajacy uzyskany poziom
wyksztalcenia.
Komisje kwalifikacyjna dla nauczycieli ubiegajacych si¢ o awans na stopien
nauczyciela kontraktowego powotuje dyrektor szkoty. W skiad komisji wchodza:

a) dyrektor (wicedyrektor), jako jej przewodniczacy;
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b)

przewodniczacy zespotu przedmiotowego (wychowawczego), a jezeli
zespo6t taki nie zostal w tej szkole powotany - nauczyciel mianowany lub
dyplomowany zatrudniony w szkole, a w przypadku przedszkola, szkoty
lub placéwki, o ktorych mowa w art. 1 ust. 2 pkt 2, w ktorych nie sa
zatrudnieni nauczyciele mianowani lub dyplomowani - nauczyciel
kontraktowy;

opiekun stazu;

W pracach komisji kwalifikacyjnej, o ile nie wchodzi w ich sklad, moze
bra¢ réwniez udzial w charakterze obserwatora przedstawiciel organu
prowadzacego Szkole nadzor organu sprawujacego nadzor pedagogiczny.
Na wniosek nauczyciela w sklad komisji kwalifikacyjnej wchodzi
przedstawiciel wskazanego we wniosku zwiazku zawodowego.

23. Nauczyciel, ktory nie uzyskat akceptacji lub nie zdat egzaminu odpowiednio przed

komisjami,

moze ponownie zlozy¢ wniosek o podjecie  postgpowania

kwalifikacyjnego lub egzaminacyjnego po odbyciu, na wniosek nauczyciela i za zgoda
dyrektora szkoty, dodatkowego stazu w wymiarze 9 miesiecy, z tym ze:

a)

b)

nauczyciel stazysta i1 nauczyciel kontraktowy moga przystapi¢c ponownie
odpowiednio do rozmowy z komisja kwalifikacyjna lub do egzaminu przed
komisja egzaminacyjna tylko jeden raz w danej szkole;

nauczyciel mianowany w przypadku powtornego nieuzyskania akceptacji
przed kolejnym ubieganiem si¢ o uzyskanie akceptacji komisji
kwalifikacyjnej jest obowiazany do odbycia stazu w wymiarze okreslonym
w art. 9c ust. 1 pkt 2.

24. Komisja kwalifikacyjna lub egzaminacyjna wydaje nauczycielowi za$wiadczenie
odpowiednio o akceptacji lub zdaniu egzaminu. Rejestr wydanych zaswiadczen
prowadzi odpowiednio dyrektor szkoty lub organ, ktéry powotat komisje.
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