Rybnik, dnia 26 marca 2014 roku
URZAD MIASTA RYBNIKA 2

BIURO AUDYTU I KONTROLI WEWNETRZNEJ

44-200 RYBNIK, ul. ZAMKOWA §
tel. 324392 142 faks 32 4224 124
audytor@um.rybnik.pl 7

1SO 9001:2008

AKW.1711.3.2014
(2014/024809)

PROTOKOL
z kontroli przeprowadzonej w Gimnazjum z Oddzialami Integracyjnymi nr 7
im. Czeslawa Milosza
44-251 Rybnik dz. Boguszowice Stare, ul. Sztolniowa 29b
w dniach od 27 lutego do 26 marca 2014 roku

Kontrolg przeprowadzity:
1. - Inspektor w Biurze Audytu i Kontroli Wewngtrznej,

2. — Pracownik Interwencyjny w Biurze Audytu i Kontroli Wewngtrznej,
na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta Rybnika Nr 0r.077.109.2014 z 24 lutego
2014 roku.

CEL KONTROLI: ‘ .
Kontrolg¢ przeprowadzono w celu sprawdzenia caloksztaltu dziatalnosci kontrolowanej
jednostki w okresie od 1 kwietnia 2010 roku do dnia zakonczenia kontroli.

Kontrolg przeprowadzono metoda wyrywkowa.
USTALENIA ORGANIZACYJNE:

Gimnazjum z Oddziatami Integracyjnymi nr 7 im. Czestawa Mitosza w Rybniku (zwane dalej

Gimnazjum) zgodnie z Uchwala:

—- Nr692/XXXII/2001 Rady Miasta Rybnika z 10 pazZdziernika 2001 roku od 1 stycznia
2002 roku do 31 grudnia 2010 roku prowadzone byto w formie zaktadu budzetowego,

~ Nr 739/LII/2010 Rady Miasta Rybnika z 23 czerwca 2010 roku ze zmianami
od 1 stycznia 2011 roku rozpoczglo dziatalnos¢ jako jednostka budzetowa.

Do 31 grudnia 2010 roku Gimnazjum mialo nadany REGON 276587132 oraz NIP
6422704175. Z uwagi na zmiang formy organizacyjno-prawnej Gimnazjum od 1 stycznia
2011 roku posiada nowe numery REGON 241799344 i NIP 6423147305.

Dyrektorem Gimnazjum jest p. Krzysztof Zaik.

Na podstawie art. 47 ustawy o samorzadzie gminnym pismem Or.0052.40.2012

z 22 sierpnia 2012 roku p. Dyrektor zostal umocowany do:

1. skladania o$wiadczen woli w imieniu Miasta w zakresie dzialalnosci kierowanej
jednostki,
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2. dysponowania przyznanymi w budzecie gminy $rodkami finansowymi i planowania
ich zgodnie ze statutem jednostki,

3. zaciagania zobowiazan w imieniu Miasta w ramach planu finansowego jednostki, w tym
zawierania umow zgodnie z ustawa o zaméwieniach publicznych.

Obowiazki Gléwnej Ksiggowej Gimnazjum pelni p. , ktora spetnia wymogi
art. 54 ust. 2 ustawy o finansach publicznych.

Obecnie Gimnazjum posiada 6 rachunkéw bankowych:

- rachunek dochodéw budzetowych,

- rachunek wydatkéw budzetowych,

- rachunek wydzielonych dochodéw,

- rachunek Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
- dwa rachunki do obstugi projektow.

Nieruchomo$é zagospodarowana obicktami Gimnazjum zostala oddana w trwaly zarzad
zgodnie z decyzjami:

— NrM -72244/75/02 Prezydenta Miasta Rybnika z 10 marca 2006 roku,

_  NrM - 72244/75/02 Prezydenta Miasta Rybnika z 14 wrzesnia 2007 roku.

W terminie od 9 lutego do 1 marca 2010 roku w Gimnazjum zostata praengawadzona.nrzez
pracownika Biura Audytu i Kontroli Wewnetrznej UM Rybnika kontseisw.cew ustalenia
przestrzegania przez jednostke procedur kontroli w okresie od 1 Brudma 200/ roku
do dnia zakofczenia kontroli. Pismem z 4 marca 2010 roku Prezydent zobowiazat
p. Dyrektora do realizacji zalecen pokontrolnych. W trakcie kontroli stwierdzono,
ze powtérzyla si¢ jedna nieprawidlowos¢ w zakresie ' prawidtowego wyliczania dodatku
za wyshuge lat.

USTALENIA KONTROLI:
I. Sprawozdawczo$¢ i plan finansowy.

Kontroli poddano:

1. miesigczne sprawozdania Rb-27S za okres:

- od poczatku roku do 30 listopada 2012 roku,

- od poczatku roku do 30 wrzeénia 2013 roku,

2. miesigczne sprawozdania Rb-28S za okres:

- od poczatku roku do 30 listopada 2012 roku,

- od poczatku roku do 30 wrzesnia 2013 roku,

3. kwartalne sprawozdanie Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych
wedlug stanu na koniec IV kwartatu 2012 roku oraz na koniec I1I kwartatu 2013 roku,

4. kwartalne sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowiazan wedhug tytutow diuznych oraz
gwarancji i porgezen wedlug stanu na koniec IV kwartalu 2012 roku oraz na koniec
[II kwartatu 2013 roku.

W zakresie sprawozdan Rb-N i Rb-Z analizujac salda kont rozrachunkowych wedhug stanu

na 31 grudnia 2012 roku stwierdzono, ze:

1. konto 201 Rozrachunki z dostawcami z analityka do kontrahenta home.pl wskazuje saldo
po stronie zobowiazan w wysokosci 97,17 z}, natomiast z analityka do kontrahenta Turor
J. US. wskazuje saldo po stronie naleznosci w wysokosci 97,17 zt. Nieprawidtowos¢
ta powstata w wyniku zaksiggowania wyciagu bankowego (Wb nr 142 z 2 listopada
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2012 roku) na blednym koncie analitycznym (bledny kontrahent); sprawozdanie zostato
sporzadzone zgodnie ze stanem faktycznym,
2. saldo konta 202 Rozrachunki z odbiorcami po stronie naleznosci z kontrahentami:
wynosi 120 zt oraz Sp. z 0.0. wynosi 120 zi 20 grudnia 2012 roku
wystawiono rachunki do ww. kontrahentéw z tytutu najmu sali gimnastycznej, na ktérych
wskazano 7-dniowy termin platnosci. Z podpisanych uméw wynika, ze Najemcy
sq zobowiazani do zaplaty czynszu w terminie 7 dni od daty otrzymania rachunku.
Gimnazjum nie dysponuje potwierdzeniem odbioru rachunkow przez Najemcow;
tym samym brak mozliwosci ustalenia czy naleznosci te na 31 grudnia 2012 roku byly
wymagalne. Naleznosci te zostaty zaptacone 7 i 10 stycznia 2013 roku.

Kontroli poddano wykonanie planu finansowego i stwierdzono, Zze w marcu 2011 roku,
w listopadzie 2012 roku oraz we wrzesniu 2013 roku nie poniesiono wydatkéw, ktére
spowodowatyby przekroczenie kwot ustalonych w planie finansowym Gimnazjum.

II. Inwentaryzacja.

Kontroli poddano inwentaryzacj¢ przeprowadzong w formie:

1. spisu z natury:

a) wedlug stanu na 31 grudnia 2010 roku:

- $rodkoéw trwalych,

- pozostatych srodkéw trwatych,

b) ‘wedlug stanu na 3 ¥ grudnia 2012 roku

- $rodkow pienigznych w kasie,

- drukéw $cistego zarachowania,

2. potwierdzenia sald: s

a) naleznosci od odbiorcéw wg stanu na 31 grudnia 2012 roku,

b) $rodkéw na rachunkach bankowych wedtug stanu na 31 grudnia 2012 roku,

3. weryfikacji stanu pozostatych aktywow i pasywow nieobjetych inna forma inwentaryzacji
wg stanu na 31 grudnia 2012 roku.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze:
1. na 31 grudnia 2012 roku nie potwierdzono salda nalezno$ci w wysokosci 120 zt z firma
Sp. z 0.0. (potwierdzenie nie zostato sporzadzone i wystane). Z ustnych wyjasnien

Gléwnej Ksiggowej wynika, ze nieprawidlowos¢ powstata na skutek przeoczenia,

2. w ewidengcji $rodkéw trwatych nie ujeto wartosci gruntéw w grupie 0 — Grunty; w maju
2012 roku zostala wprowadzona do ewidencji wartos¢ rynkowa gruntéw, natomiast
w grudniu 2012 roku skorygowano wartos¢ rynkowa poprzez jej wyksiggowanie
i ponowne zaksiggowanie w wartosci historyczne;j.

III. Gospodarka pienigzna.
Gimnazjum prowadzi kas¢ wydatkéw budzetowych, dochodéw budzetowych oraz ZFSS.

Osobami odpowiedzialnymi za gotowke sa: p. oraz p.
ktére ztozyty do akt osobowych o$wiadczenie o odpowiedzialnosci materialne;.

10 marca br. skontrolowano stan kasy Gimnazjum i stwierdzono, ze byly one zgodne
ze stanem wykazanym w poszczeg6lnych raportach kasowych (zatacznik nr 11 2).
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Kontroli poddano raporty kasowe wraz z dokumentami Zrédlowymi za listopad 2012 roku
oraz ‘wrzesien 2013 roku. Zachowana jest ciagto$¢ salda migdzy nimi, a salda wykazane
w raportach odpowiadaja saldom konta stuzacego do ewidencji operacji kasowych.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Ponadto kontrolg objeto kompletno§¢ wyciagéw bankowych z rachunku wydatkow
budzetowych, dochodéw budzetowych, wydzielonego rachunku oraz ZFSS za okresy
od 1 do 30 listopada 2012 roku oraz od 1 do 30 wrzesnia 2013 roku, a takze wszystkie
pobrania gotéwki z bartku w powyzszych okresach.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

IV.Zatrudnienie i wynagrodzenia nauczycieli oraz pracownikow édriliriistracji
i obshugi.

Kontroli poddano listy ptac za listopad 2012 roku i wrzesien 2013 roku oraz wynagrodzenia
wybranych pracownikéw.

W trakcie kontroli ustalono, ze w okresie kontrolowanym:

a) skladki na ubezpieczenia spoteczne, FP, zdrowotne, podatek dochodowy od oséb
fizycznych za pazdziernik 2012 roku oraz za sierpien 2013 roku zostaly odprowadzone
w wymaganym terminie,

b) na podstawie o$wiadczen o uzywaniu samochodu prywatnego do celéw stuzbowych
p. Dyrektor zgodnie Z umowa otrzymuje nalczny ryczalt. Miesigezny limit na jazdy
lokalne wyn031 200 km, .

¢) jednostka nie dokonuje wptat na PFRON z uwag1 na fakt, iz osiaga wskaZnika
zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych, ktéry zwalnia z wplat; jest to zgodne z art. 21
ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepeinospra-
wnych.

W trakcie kontroli stwierdzono, Ze p. ( Gimnazjum, zatrudniona
w lutym 2005 roku) w marcu 2011 roku, w marcu 2012 roku oraz w marcu
2013 roku wyplacono dodatek za wystuge lat w wysokosci zaniZzonej o 1%. Na ustng prosbg
kontrolujacej p. (gtéwna ksiggowa) przedstawila pisemne wyliczenia (zatacznik
nr 3), z ktorych wynika, ze dodatek ten zanizono na laczng kwote 53,98 zt brutto.
Nieprawidtowo$¢ ta wystapita z powodu blednie obliczonej diugosci okresu zatrudnienia,
od ktérego zalezy wysoko$¢ dodatku, a osoba odpowiedzialng za t¢ nieprawidtowos¢ jest
p. . W trakcie kontroli (17 marca 2014 roku), wyptacono p.

nalezny dodatek za wyslqu lat.

V. Prowadzenie ksigg rachunkowych. Rozrachunki.

Ksiggowos¢é prowadzona jest przy wykorzystaniu programu komputerowego Ksiggowosé
Optivum firmy VULCAN. Ksiggi rachunkowe w systemie komputerowym sg zamknigte
do listopada 2013 roku.

Kontroli poddano ksiggi rachunkowe w szczegélnosci za wrzesienn 2013 roku, a takze
zrealizowane wydatki pod katem terminowosci ich regulowania za listopad 2012 roku.

DDM: 2014/024809 Wz Ryb 49
Przyg.: AKW/883 i
Kl &



W trakcie kontroli stwierdzono nastgpujace nieprawidtowosci:

1. niektore koszty i wydatki zostaly ujete w nieprawidtowych paragrafach klasyfikacji
budzetowej (w § 4300 zakup ustug pozostalych zamiast w § 4270 zakup ustug
remontowych), a mianowicie:

a) naprawa kserokopiarki na kwotg 103,32 zt (FV nr 320/CE/2013 z 28 sierpnia 2013 roku),

b) naprawa sprzgtu RTV na kwote 280 zt (rachunek nr 01/09/13 z 5 wrzesnia 2013 roku),

¢) naprawa notebooka na kwotg 307,50 zt (FV nr 1591/13 z 6 wrzesnia 2013 roku),

d) naprawa kserokopiarki na kwotg 49,20 zt (FV 341/CE/2013 z 20 wrzes$nia 2013 roku),

e) konserwacja mstalacp alarmowej na kwotg 307,50 zt (FV 00082/2013 z 25 wrzes$nia
2013 roku),

2. faktury platne gotéwkq ksiggowane sa z pominigciem kont zespolu 2 ,Rozrachunki
i rozliczenia”, co jest nieprawidiowe,

3. Jedna faktura zawiera nieprawidtowy NIP jednostki,

4. zapisy ksiggowe na koncie 130 Rachunek biezqcy jednostki sa niezgodne z. zaplsaml
wynikajagcymi z dokumentu bankowego (wyciagu bankowego), a mianowicie przelew
do ZUS skladek na ubezpieczenie spoleczne w wysokosci 72.578,63 zt zostal ujety
w ksiggach rachunkowych w kwocie 73.699,15 zt (réznica 1.120,52 zt dotyczy kwoty
zasitku chorobowego wyptacanego pracownikom, o ktéra pomniejszono zobowiazanie
wobec ZUS). Roéznicg te ujeto w ewidencji ksiggowej w nastgpujacy sposéb
Wn 229 Ma 130 (z minusem),

5. pozyczki mieszkaniowe z ZFSS udzielane osobom niebgdacym pracownikami
(emerytom) ksiggowane s3 na nieprawidlowym koncie syntetycznym (234 Pozostale
rozrachunki z pracownikami zamiast 240 Pozostale rozrachunki), natomiast §wiadczenia
przyznawane pracownikom z ZFSS ksiggowane sa na koncie 240 zamiast 234,

6. w 2013 roku na koncie 980 plan finansowy wydatkéw budzetowych zaksiggowano
na wydzielonym rachunku dochody w § 0970 wplywy z réznych dochodéw oraz wydatki.

Opisane nieprawidlowosci w pkt od 4 do 6 sa niezgodne z rozporzqdzeniem w sprawie

szezegolowych zasad rachunkowosci (...).

V1. Zamoéwienia publiczne.

Kontroli poddano post¢gpowanie o zamdéwienie publiczne do 14.000 euro na zakup telewizora
w grudniu 2013 roku.

W trakcie kontroli stwierdzono, nast¢pujace nieprawidtowosci:

1. notatka potwierdzajaca dokonanie czynnosci (okreslenie przedmiotu, jego wartosci
szacunkowej oraz przeprowadzonego sondazu rynku) zostata sporzadzona dopiero
po dokonaniu zakupu. Notatka ta, zatwierdzona przez Dyrektora Gimnazjum, powinna
by¢ podstawg zakupu tego telewizora, czyli nalezato ja sporzadzi¢ przed jego zakupem,

2. przedmiot zamdéwienia zostal opisany niezgodnie z § 8 pkt 4 zarzadzenia Prezydenta
Miasta Rybnika w sprawie wprowadzenia zasad postepowania w sprawach zamowien
publicznych w jednostkach organizacyjnych miasta Rybnika, ktory wskazuje, ze opis
przedmiotu zamodwienia nie moze utrudniaé uczciwej konkurencji, pomimo tego
w opisie przedmiotu zaméwienia wskazano konkretna marke telewizora. Ponadto opis
przedmiotu nie uwzglednial uchwytu do jego zamontowania, ktéry zostat zakupiony
w ramach tego postgpowania,

3. przeprowadzono sondaz rynku zwracajac si¢ do trzech firm z zapytaniem o cene,
natomiast z dokumentacji nie wynika jakie ceny byly oferowane, tym samym trudno
oceni¢ czy wybrana oferta jest najkorzystniejsza,

Rejestr zamoOwien nie jest prowadzony oddzielnie dla kazdego z trybéw postgpowania
oraz nie zawiera wszystkich informacji, o ktérych mowa w § 18 zarzadzenia
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nr 440/2007 Prezydenta Miasta Rybnika, a mianowicie terminu realizacji oraz ewentualnego
zabezpieczenia.

VIIL Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.
W Gimnazjum regulamin ZFSS obowiazuje od 1 stycznia 2010 roku ze zmianami.

W 2013 roku planowana wysokos¢ odpisu na ZFSS wyniosta ogdtem 176.352 zt.
Odpis podstawowy zostat do korica roku skorygowany w stosunku do faktycznej przecigtnej
liczby zatrudnionych i wynidst ostatecznie 164.512,84 zt.

W 2013 roku $rodki na rachunek ZFSS przelano w nastepujacych terminach:

— 29 maja w wysokosci 132.265 71,

— 27 wrzesnia w wysokosci 44.087 z. il

17 grudnia 2013 roku z rachunku ZFSS na rachunek wydatkéw budzetowych dokonano

przelewu w wysokosci 11.839,16 zt tytulem korekty odpisu.

Kontroli poddano wydatki dokonane w listopadzie 2012 roku oraz we wrze$niu 2013 roku

tytutem:

- wyplaty dofinansowania do wypoczynku dzieci i mlodziezy (10 $wiadczen, w zaleznosci
od wysokosci dochodu przypadajacego na czlonka rodziny $wiadczenia wynosity 520 z1,
650 zt i 780 z1),

- wyplaty dofinansowania do pomocy szkolnych (17 $wiadczen, w zaleznosci
od wysokosci dochodu przypadajacego na czlonka rodziny dofinansowania wynosity
100 zt, 125 zt1 150 zb),

- wyplaty dofinansowania do weczaséw (2 $wiadczenia, w zalezno$ci od wysokosci
dochodu przypadajacego na cztonka rodziny wynosity 520 zt, 650 zt i 780 zb),

- wyplaty dofinansowania do biletéw na imprezy rekreacyjno-kulturalne (16 swiadczen,
w zaleznosci od wysokosci dochodu przypadajacego na czlonka rodziny wynosily 70%,
75% i 80% ceny biletow; laczna kwota biletow rocznie nie moze przekroczy¢ 200 zi),

- wyplaty pomocy finansowej (78 éwiadezen, w zaleznosci od wysokosci dochodu
przypadajacego na cztonka rodziny wynosity 400 zt, 500 zt i 600 zb),

- wyplaty zapomogi socjalnej (2 zapomogi: 1x 400 zt i 1x 800 zt),

. &wiadczen rzeczowych dla dzieci pracownikéw (55 $wiadczen, w zaleznosci
od wysokosci dochodu przypadajacego na czlonka rodziny wynosity one do 90 z1),

. &wiadczenia rzeczowego dla pracownika przebywajacego na diugotrwatym L-4
(1 $wiadczenie w wysokosci 89,15 z1).

W trakcie kontroli stwierdzono, ze

1. w 2012 roku i w 2013 roku blednie ustalono podstawg $wiadczen wyptaconych
pracownikom z ZFS$S, podlegajaca opodatkowaniu podatkiem dochodowym od o0séb
fizycznych, a mianowicie przy naliczaniu zaliczki na podatek dochodowy (od pierwszych
$wiadczen) nie uwzgledniono przystugujacej uprawnionemu kwoty wolnej od podatku,
o ktorej mowa w art. 21 ust. 1 pkt 67 ustawy o podatku dochodowym od 0séb fizycznych.
Kwota ta zostala uwzgledniona przy naliczaniu zaliczki na podatek dochodowy
od kolejnych przyznanych $wiadczen,

2. w okresic od 16 do 17 grudnia 2013 roku w § 4440 Odpisy na zakladowy fundusz
$wiadczen socjalnych poniesiono wydatki, ktére spowodowaly przekroczenie kwoty
ustalonej w planie finansowym w rozdziale 80110 o 11.839,16 zi. Przyczyna bylo
wydanie przez Dyrektora 16 grudnia 2013 roku decyzji (nr 8/2013) zmniejszajacej
planowana kwot¢ wydatkéw w ww. paragrafie, za§ zwrot $rodkéw na rachunek
wydatkéw budzetowych nastapit dopiero 17 grudnia 2013 roku likwidujac powyzsze
przekroczenie.
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VIIIL Doksztalcanie i doskonalenie zawodowe nauczycieli.

W 2013 roku p. Dyrektor wystawit cztery noty ksiggowe, na podstawie ktérych Gimnazjum
otrzymato z Urzedu Miasta Rybnika refundacj¢ poniesionych kosztow z tytutu doksztatcania
i doskonalenia zawodowego nauczycieli:

- notanr 1/2013 z 10.4.2013 r. na 2.056,23 zt - refundacja nastapita 22.4.2013 r.,

- notanr3/2013 z 14.6.2013 r. na 1.789,65 zt — refundacja nastapita 25.6.2013 r.,

- notanr4/2013 z 8.11.2013 r. na 3.237,62 z! — refundacja nastapita 21.11.2013 r.,

- notanr 6/2013 z9.12.2013 r. na 1.580,77 zt - refundacja nastapita 18.12.2014 r.

Kontroli poddano noty nr 3/2013 z 14 czerwca 2013 roku i nr 6/2013 z 9 grudnia 2013 roku.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze p. wyptacono dofinansowanie do studiow
w zawyzonej wysokosci (niezgodnie z umowa) 1.000 zt zamiast 825 zt (zawyzenie 175 zt).
18 czerwca 2013 roku p. wplacita kwote zawyzonego dofinanspowania

na rachunek wydatkéw budzetowych.
IX. Umowy najmu i dzierzawy, wydzielony rachunek dochodoéw.

We wrzesniu 2013 roku w Gimnazjum obowiazywaly nastgpujace umowy najmu:

a) lokalu uzytkowego zawartej z p z 30 sierpnia 2013 roku,

b) powierzchni uzytkowej zawartej z X S.C.
z 30 stycznia 2013 roku,

¢) sali gimnastycznej zawartej z z 23 wrzesnia 2013 roku.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze na rachunku nr 37/2013 z 30 wrze$nia 2013 roku
wystawionym dla 5 S.C. wskazano termin
platnoséci niezgodnie z zawarta umowa (7 dni zamiast 10 dni).

Zgodnie z ustawq o finansach publicznych oraz Uchwala Rady Miasta nr 544/XXXVII/2013
z dnia 17 lipca 2013 roku Gimnazjum gromadzi na wydzielonym rachunku dochody
uzyskane w szczegblnosei z tytutu:

— najmu,

— oplat za wydawanie duplikatéw dokumentow,

— odszkodowan,

— odsetek od srodkéw gromadzonych na rachunku bankowym.

W 2013 roku dochody z powyzszych tytuldw wyniosty tacznie 42.088,79 zt, z czego
42.081,77 zt zostalo wydatkowane na zakup materiatéw, ustug oraz remontéw.

Kontroli poddano deklaracjg¢ na podatek od nieruchomosci na 2013 rok i 2014 rok.
Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

X. Sprawozdanie o kosztach wynagrodzen.

Na 2013 rok jednostkom budzetowym ustalono limity kalkulacyjne etatéw i wynagrodzen
($redniej placy i pozaetatowych wynagrodzen osobowych). Dla Gimnazjum na 2013 rok
ustalono limity etatow $redniorocznych — 14 etatow oraz sredniej ptacy — 1.949 zt.

Zgodnie z Zarzadzeniem nr 3/2013 Prezydenta Miasta p. Dyrektor przestal sprawozdanie

o kosztach wynagrodzen pracownikéw administracji i obshugi oswiatowych jednostek
budzetowych za 2013 rok.
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Sprawozdanie sprawdzono metoda wyrywkowa, na podstawie list ptac, ewidencji kadrowo-
placowej, ewidencji ksiggowej oraz innych dokumentéw zrodtowych.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze:

1. wpkt 2 (Absencja w etatach) w:

- lutym wykazano 0,33 etatu zamiast 0,36 etatu,

- kwietniu wykazano 0,16 etatu zamiast 0,17 etatu,

- maju wykazano 0,33 etatu zamiast 0,32 etatu,

- lipcu wykazano 0,70 etatu zamiast 0,68 etatu,

- sierpniu wykazano 1,13 etatu zamiast 1,09 etatu,

- pazdzierniku wykazano 1,40 etatu zamiast 1,38 etatu,

- grudniu wykazano 0,79 etatu zamiast 0,77 etatu,

nieprawidlowosci te maja wptyw na pkt 1 sprawozdania (Przecigtna liczba zatrudnionych),

2. w pkt 6 lit. b (Oszczednosci w zlotych — z tytulu absencji chorobowej) w: ;

a) kwietniu wykazano 392,15 zt zamiast 165,32 z,

b) maju wykazano 677,08 zt zamiast 875,09 1,

¢) czerwcu wykazano 1.711,40 zt zamiast 1.740,22 21,

d) sierpniu wykazano 1.650,99 zt zamiast 1.451,73 zt,

€) wrzesniu wykazano 654,60 zt zamiast 853,86 zl,

f) pazdzierniku wykazano 1.452,90 zt zamiast 1.472,12 z1,

g) listopadzie wykazano 118,33 zt zamiast 163,70 zi,

nieprawidlowosci te maja wplyw na pkt 6 sprawozdania (Oszczednosci w zlotych). Z ustnych
wyjasnien Gléwnej Ksiggowej wynika, Ze wykazata ona oszczednosci w miesiacach,
w ktérych pracownicy przebywali na L-4 zamiast w miesiacach, w ktérych powstata
faktyczna oszczednos¢ (w ktorych rozliczano absencje chorobowe) oraz w pazdzierniku
pomytkowo pomingta oszczednosé z tytutu absencji chorobowej p.

ZALACZNIKI:

1. Protokét z kontroli kasy.

2. Protokoét z kontroli kasy

3. Wyliczenia dodatku za wystuge lat p.

USTALENIA KONCOWE:

1. Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
przekazano kontrolowanej jednostce.

2. W trakcie przeprowadzania kontroli, wobec stwierdzonych nieprawidiowosci, udzielono
instruktazu, pouczajac kontrolowanych o sposobach poprawnego dziatania.

3. Ustalenia zawarte w niniejszym protokole zostaty oméwione z Dyrektorem Gimnazjum
Panem Krzysztofem Zaikiem oraz Glowna Ksiggowa Pania

4. Przed podpisaniem protokotu Dyrektor zostal poinformowany o przyshugujacym prawie
whiesienia pisemnych, umotywowanych zastrzezeii co do ustalen zawartych w protokole
w terminie 3 dni roboczych od dnia jego podpisania.

Na tym protokot zakonczono i po przeczytaniu podpisano bez zastrzezen.
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Rybnik, dnia 26 marca 2014 roku

Dyrektor
Gimnazjum z Oddzialami Integracyjnymi
nr 7 im. Czeslawa Milosza
DYREKTOR GIMNAZJUM

z Oddziat gracyjnymi ni 7
im. C%a&m&aza

Krzysztof Zaik

Gléwna Ksiggowa
Gimnazjum z Oddzialami Integracyjnymi
nr 7 im. Czeslawa Milosza

Gimnazjum z Oddzizismi
Integracyjnymi nr 3
im.Czestawa Milns=

44-251 Rybnik,ul. Sztolniowa 27

NIP; 642- 31-%72/305 REGON 241/99344

c

Kontrolujgce

INSPEKTOR
w Biurze Audytu i Kontroli Wewngtrznej
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URZAD MIASTA RYBNIKA
BIURO AUDYTU I KONTROLI WEWNETRZNEJ
44-200 RYBNIK, ul. ZAMKOWA §
tel. 32 43 92 142 faks 32 42 24 124
audytor@um. rybnik.p!

Rybnik, dnia 11 marca 2014 roku

1SO 9001:2008

AKW.1711.3.2014
(2014/023117)

PROTOKOL

Z kontroli kasy prowadzonej w Gimnazjum z Oddziatami Integracyjnymi nr 7 im. Czeslawa
Milosza w Rybniku przeprowadzonej 10 marca 2014 roku w godzinach od 10:10 do 10:15.

Gimnazjum sporzadza raporty kasowe: wydatkéw budzetowych oraz ZFSS.

Kontrol¢ przeprowadzono w obecnosci p. — osoby odpowiedzialnej
za stan $rodkéw pienieznych w kasie.

Stan $rodkéw pienigznych w kasie wynosi 0 zt (zero zlotych %0/100) i jest zgodny z saldem
wynikajacym z poszczegélnych raportow kasowych.

Osoba kontrolowana nie wnosi uwag do sposobu przeprowadzenia kontroli kasy i o§wiadcza,
ze w kasie nie znajduja si¢ zadne inne walory pienigzne i depozyty.

Kontrolowana Kontrolujace
. msr?r. TOR
w Biurze Audytu /K patroit ‘h'x'wngnznej
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URZAD MIASTA RYBNIKA

Rybnik, dnia 11 marca 2014 roku

BIURO AUDYTU I KONTROLI WEWNETRZNEJ

44-200 RYBNIK, ul. ZAMKOWA §
tel. 32 43 92 142 faks 32 42 24 124
audytor@um.rybnik.pl

1SO 9001:2008

AKW.1711.3.2014
(2014/022346)

PROTOKOL

Z kontroli kasy prowadzonej w Gimnazjum z Oddziatami Integracyjnymi nr 7 im. Czestawa
Mitosza w Rybniku przeprowadzonej 10 marca 2014 roku w godzinach od 10:15 do 10:20.

Gimnazjum sporzgdza raporty kasowe: dochodow budzetowych.

Kontrol¢ przeprowadzono w obecnosci p. — osoby odpowiedzialnej
za stan $rodkéw pienigznych w kasie.

Stan $rodkéw pienigznych w kasie wynosi 0 zt (zero zlotych °°/.oo) i jest zgodny z saldem
wynikajacym z poszczeg6lnych raportéw kasowych.
Osoba kontrolowana nie wnosi uwag do sposobu przeprowadzenia kontroli kasy i o§wiadcza,
ze w kasie nie znajduja si¢ zadne inne walory pienigzne i depozyty.

Kontrolowana Kontrolujace
INSREKTOR
w Biurze A Kontrali Wewnetrznej
DDM: 2014/022346 Wz _Ryb 171
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Staz pracy pani
Meofrok Wynagro.dzenie Staz wyptacony Staz nalezny Résmica
zasadnicze % kwota % kwota
111/2011 1 718,00 6 103,08 7 120,26 17,18
111/2012 1 840,00 7 128,80 8 147,20 18,40
111/2013 1 840,00 8 147,20 9 165,60 18,40
SUMA 53,98
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