PROCEDURA KONTROLI SPELNIANIA PRZEZ UCZNIOW
OBOWIAZKU SZKOLNEGO
W GIMNAZJUM Z ODDZIALAMI INTEGRACYJNYMI NR 7
IM. CZESLAWA MILOSZA W RYBNIKU

I. Podstawa prawna:

=

Konstytucja RP — art. 70 ust.1

2. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1001 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572, z pdzniejszymi zmianami) — art. 15, 16, 18, 19, 20.

3. Rozporzadzenie MENiIS z dnia 20 lutego 2004 r. w sprawie warunkow i trybu
przyjmowania ucznidow do szkét publicznych oraz przechodzenia z jednych typow
szk6t do innych (Dz. U. Nr 26, poz. 232)

4. Rozporzadzenie MEN z dnia 24 sierpnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia
przez publiczne przedszkola, szkoly 1 placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnos$ci wychowaweczej 1 opiekunczej oraz rodzaju dokumentacji (Dz. U. z 2010 r.
nr 156, poz. 1047)

5. Ustawa o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2014 r. poz. 1619

oraz z 2015r. poz. 871 211)

II. OBOWIAZEK SZKOLNY:

1) Kazdy ma zagwarantowane Konstytucja RP prawo do nauki. Nauka do 18 roku zycia
jest obowigzkowa.

2) Obowiazek szkolny ucznia gimnazjum rozpoczyna si¢ z poczatkiem roku szkolnego,
w ktorym uczen rozpoczyna nauke w klasie pierwszej i trwa przez trzy kolejne lata, az
do ukonczenia gimnazjum, nie dluzej jednak niz do ukonczenia 18 roku zycia.

3) Obowigzek szkolny spehnia si¢ przez systematyczne uczeszczanie ucznia do szkoty.

4) Na wniosek rodzicéw dyrektor gimnazjum moze zezwoli¢ na spetnianie przez ucznia
odpowiednio obowigzku szkolnego poza szkotg oraz okresla warunki jego speiniania.
Uczen speiniajagc odpowiednio obowigzek szkolny w tej formie moze otrzymad
swiadectwo ukonczenia poszczegdlnych klas szkoly lub ukonczenia szkoly na
podstawie egzaminow klasyfikacyjnych przeprowadzonych przez szkofg.

I1.DOKUMENTACJA SZKOLY W ZAKRESIE
SPEELNTANIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO

1. Ksiega ewidencji dzieci 1 mlodziezy, bedacych absolwentami szkoly podstawowej,
podlegajacych obowigzkowi szkolnemu, zamieszkatych w obwodzie gimnazjum. Do ksiggi
ewidencji wpisuje si¢:
a) wszystkie dzieci zamieszkale w obwodzie szkoly zgodnie z aktualnym stanem
podanym przez organ ewidencji ludno$ci. ( sekretarz gimnazjum do 30 wrze$nia
kazdego roku kalendarzowego konfrontuje listy dzieci zgloszonych do gimnazjum z
danymi przestanymi przez Urzad Miasta ),
b) coroczne informacje o spetnianiu obowiazku szkolnego przez ucznia w tej lub innej
szkole (potwierdzenie realizacji obowigzku szkolnego przekazane przez inne
gimnazja),
c¢) spetnianie obowigzku szkolnego poza szkola, z podaniem decyzji na podstawie,
ktorej dziecko spelnia obowigzek poza szkola,
2. Ksiega ucznidéw, do ktorej wpisuje si¢ uczniow uczgszczajacych do gimnazjum zaréwno z
obwodu szkoty jak 1 spoza obwodu. Wpiséw w ksiedze ucznidéw dokonuje si¢
chronologicznie wedtug dat przyjecia uczniow do szkoty.


http://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegladarka.asp?qdatprz=14-02-2015&qindid=217&qindrodzaj=20&qprodzaj=0&qprok=2015&qpnr=87&qppozycja=87
http://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegladarka.asp?qdatprz=14-02-2015&qindid=217&qindrodzaj=20&qprodzaj=0&qprok=2015&qpnr=211&qppozycja=211

3. Dziennik lekcyjny, w ktorym odnotowuje si¢ obecnoSci ucznidow na zajgciach

edukacyjnych.

1) dyrektor,

IV.OSOBY UPRAWNIONE DO KONTROLI
REALIZACJI OBOWIAZKU SZKOLNEGO:

2) wychowawca klasy,

3) zastepca dyrektora,

4) pedagog szkolny,

5) nauczyciele prowadzacy dane zaj¢cia edukacyjne,
6) sekretarz szkoly.

V. DZIALANIA GIMNAZJUM

1. Dzialania rodzicow dziecka podlegajacego obowiazkowi szkolnemu:

1.

2.

3.
4.

dopetnienie czynno$ci zwigzanych ze zgloszeniem dziecka do szkoty,
w obwodzie, ktorej uczen mieszka,

poinformowanie gimnazjum rejonowego O zapisaniu dziecka do innego
gimnazjum,

zapewnienie regularnego uczgszczania dziecka na zajecia szkolne,

zapewnienia dziecku warunkéw umozliwiajacych przygotowywanie si¢
do zaje¢,

usprawiedliwianie nieobecnosci dziecka w szkole wedlug nastepujacych
zasad:

a. rodzice/opiekunowie prawni majg mozliwos¢ usprawiedliwienia
nieobecno$ci ucznia na zajeciach w ciggu dwoch tygodni od jego
powrotu do szkoty poprzez:

- odnotowanie w zeszycie korespondencji, ktoéry nastgpnie uczen
przekazuje wychowawcy na godzinie wychowawczej; wychowawca
podpisuje usprawiedliwienie z zaznaczeniem daty zgloszenia,

- odnotowanie w dzienniku elektronicznym ,,Librus” a wystane z konta
rodzica

- osobistg rozmowe z wychowawca klasy w czasie konsultacji i zebran,
(wychowawca odnotowuje to w dzienniku elektronicznym w zaktadce
,kontakty z rodzicami” )

b. usprawiedliwienie powinno zawiera¢ doktadne daty nieobecnosci,

c. wychowawca nie ma obowigzku usprawiedliwiania nicobecnosci ucznia
po uptywie 14 dni od jego powrotu do szkoty, po tym terminie
nieobecnosci sg uznawane za nieusprawiedliwione)

Przy zwolnienie ucznia z lekcji lub kilku lekcji w danym dniu wymagane jest
pisemne usprawiedliwienie w zeszycie korespondencji lub informacja
w dzienniku elektronicznym wystana z konta rodzica z podaniem terminu
i powodu. Przed opuszczeniem szkoly uczen powinien uzyskaé akceptacje
wychowawcy (podczas jego niecobecnosci — nauczyciela danego przedmiotu,
pedagoga lub dyrektora).

Zdecydowana i odpowiedzialna reakcja na informacje przekazang przez szkote
a dotyczaca nieobecno$ci ucznia czy zagrozenia wagarami oraz skutkow
nieusprawiedliwienia nieobecnosci.

Wspotpraca z wychowawca, pedagogiem, dyrektorem w  sytuacji
nieusprawiedliwionych nieobecnosci czy zagrozenia dziecka wagarami.

2. Dzialania nauczycieli:

1.

systematyczne, na kazdej jednostce lekcyjnej sprawdzanie obecnos$ci uczniow
i dokumentowanie w dzienniku lekcyjnym,



zglaszanie wychowawcy klasy wszystkich prob unikania przez ucznia zajgé
lekcyjnych (w przypadku stwierdzenia 3 kolejnych nieusprawiedliwionych
nieobecno$ci ucznia na zajeciach z danego przedmiotu nauczyciel ma
obowiazek powiadomi¢ o tym wychowawcg),

3. zwrdcenie uwagi na powtarzajace si¢ spdznienia na lekcje,
4.

mozliwo$¢ udziatu nauczyciela w spotkaniach wychowawcow z rodzicami

3. Dzialania wychowawcow klas:

1.

ok~

zapoznanie rodzicow z procedura kontroli i realizowania obowiazku szkolnego
(na pierwszym zebraniu danego roku szkolnego — wpis w tematyce zebran
z rodzicami oraz zebranie podpisdOw rodzicow/opiekundéw prawnych na liscie),

zapoznanie uczniow z procedurg kontroli i realizowania obowigzku szkolnego
(pierwsze zajgcia z wychowawca w danym roku szkolnym — odnotowanie
w dzienniku),

przekazanie informacji i us$wiadomienie rodzicom/opiekunom prawnym oraz
uczniom, w jakim duzym stopniu nieusprawiedliwione nieobecnosci Oraz
spoznienia mogg wplywac na oceny z zachowania,

systematyczna analiza frekwencji uczniow,

rozpoznawanie przyczyn nieobecno$ci ucznia oraz powodu unikania
wybranych zaje¢ edukacyjnych,

staly kontakt z rodzicami wucznidow, ktorych nieobecnos$ci pozostaja
nieusprawiedliwione lub istnieje uzasadniona obawa wagaréw,

wezwanie rodzica na spotkanie z wychowawcg oraz z udzialem pedagoga lub
dyrektora, gdy 3 kolejne godziny pozostajag nieusprawiedliwione z jednego
przedmiotu lub gdy nieusprawiedliwione nieobecnosci siggaja 10 godzin
i wiecej] w miesigcu. Spotkanie jest odnotowywane w dzienniku w rubryce
kontakty z rodzicami,

wspolpraca z pedagogiem i dyrektorem w zakresie realizacji obowigzku
szkolnego przez uczniow.

4. Dzialania pedagoga szkolnego:

1.

N

a s

wspieranie 1 koordynowanie dzialan wychowawcow w zakresie zapobiegania
nieusprawiedliwionym nieobecno$ciom uczniow oraz w przypadku unikania
wybranych zaje¢ edukacyjnych, w zakresie rozpoznawania przyczyn,
wspolpracy z rodzicami uczniow,

udziat w spotkaniach wychowawcow w rodzicami,

systematyczna analiza frekwencji uczniow, w szczegdlnosci ucznidow
wykazanych przez wychowawcow jako nieprawidlowo realizujacych
obowigzek szkolny 1lub zagrozonych wagarami (w tym wybiorczo
Z poszczegodlnych przedmiotow),

prowadzenie ewidencji uczniow, ktdrzy nie wypetniaja obowigzku szkolnego,
wspotpraca z Poradnig Psychologiczno — Pedagogiczng w Rybniku,

koordynacja dziatan o charakterze terapeutycznym dla ucznidéw zagrozonych
niespelnianiem obowigzku szkolnego,

indywidualne spotkania ucznidw zagrozonych wagarami z pedagogiem
W Wyznaczonym czasie np. raz w tygodniu na dhugiej przerwie (odnotowane
w dzienniku pedagoga ),

kontakt z rodzicami/opiekunami prawnymi uczniéw, ktoérzy nie wypehiaja
obowiazku szkolnego,

w przypadku braku kontaktu z w/w osobami kierowanie do instytucji
wspomagajacych prace szkoty (OPS; policja-dzielnicowy, specjalisty
ds. nieletnich, kuratorzy) informacji o nierealizowaniu obowiazku szkolnego
przez ucznia z prosba o interwencje,



10. wspotpraca z dyrektorem szkolty w zakresie egzekucji realizacji obowigzku
szkolnego poprzez:
-wystanie pisemnego wezwania (ostrzezenia) do rodzicow/opiekunow
prawnych celem wyjasnienia przyczyn dluzszej nieusprawiedliwionej
nieobecnosci ucznia w szkole (zalacznik nr 1)
-wypisanie pisemnego upomnienia do rodzicow dotyczace nierealizowania
obowigzku szkolnego przez ucznia, gdy liczba godzin nieusprawiedliwionych
W miesigcu wynosi, co najmniej 50%. (zalgcznik nr 2 )
- wypisanie wniosku o wszczecie egzekucji administracyjnej (zalacznik nr 3)
i tytulu wykonawczego (zatacznik nr 4)

10. po wyczerpaniu wszystkich mozliwych dzialan ze strony szkoty oraz dalszym
nierealizowaniu ~ obowigzku  szkolnego  przez = ucznia,  zloZenie
do Sadu Rodzinnego - Wydzial Rodzinny 1 Nieletnich wniosku o wglad
W Sytuacje rodzinng i1 wychowawcza ucznia oraz wydanie odpowiednich
zarzadzen opiekunczych.

Dzialania dyrektora szkoly:
1. Dyrektor szkoly koordynuje i1 nadzoruje realizacj¢ obowigzku szkolnego
i nauki.

2. Badanie dokumentacji zwigzanej z ewidencja speklniania obowigzku

szkolnego.

3. Ocena stopnia realizacji przez wychowawcow, pedagoga szkolnego,
Sekretarza Szkoly zadah zwigzanych z kontrolg speiniania obowigzku
szkolnego.

Rozpoznawanie skali 1 przyczyn niespetniania obowigzku szkolnego.
Rozpoznawanie 1 ocena dziatan (lub ich braku) podejmowanych przez
osoby wymienione w punkcie 3 w celu egzekwowania spelniania
obowigzku szkolnego.

6. Dyrektor szkoly spetnia szczegdlng role w ramach egzekucji administracyjnej.

ok

VI. Egzekucja obowigzku szkolnego

Niespetnianie obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki podlega egzekucji administracyjne;j
na podstawie art. 20 ustawy o systemie o$wiaty (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. nr 256, poz.
2572 z pdzniejszymi zmianami). Przepis ten odsyta do trybu przewidzianego w ustawie z dnia
17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (tekst jednolity Dz. U. z
2002 r. nr 110, poz. 968 z pdzniejszymi zmianami).

1.

2.

3.

4.

Dyrektor szkoly po stwierdzeniu nieusprawiedliwionej nieobecno$ci ucznia na
zajeciach w okresie jednego miesiagca powyzej 50 % obowigzkowych zajec¢
edukacyjnych, wystepuje do rodzicoéw/opiekundw z pismem pouczajacym
0 obowigzku (zalacznik nr 1), ze w przypadku dalszych takich niecobecnosci zostanie
wszczgte postepowanie egzekucyjne. Gdy w ciggu siedmiu dni od doreczenia w/w
pisma sytuacja nie ulegnie zmianie, wystepuje z upomnieniem (zalacznik nr 2).
Upomnienie powinno by¢ kierowane odrebnie do kazdego ze zobowigzanych
rodzicoéw/opiekundow, nawet w sytuacji, gdy zamieszkuja pod jednym adresem.
Dyrektor szkoly sklada wniosek do organu egzekucyjnego (prowadzacego, zatacznik
nr 3) wraz z tytulem wykonawczym (zalagcznik nr 4) ze wskazaniem S$rodka
egzekucyjnego (grzywna w celu przymuszenia) i kserokopia upomnienia i zwrotki.

Po naloZzeniu grzywny w celu przymuszenia dyrektor szkoly otrzymuje kopig
postanowienia.

Dyrektor szkoly po przekazaniu wniosku o wszczecie postepowania egzekucyjnego
kontroluje realizowanie obowigzku szkolnego i niezwlocznie informuje organ



egzekucyjny o zmianach. Co najmniej raz w miesigcu aktualizuje przekazane do
postgpowania egzekucyjnego tytuly wykonawcze.

VII. Gromadzenie danych o niespelnianiu obowiazku szkolnego:

=

dokumentacja wychowawcy
2. dokumentacja pedagoga szkolnego

Zalaczniki nizej wymienione sa integralna czescia niniejszej procedury:

a) wezwanie (ostrzezenie) Dyrektora skierowane do rodzica w celu zlozenia
wyjasnien przedtuzajacej si¢ nieobecnosci ucznia w szkole (zalacznik nr 1)

b) upomnienie Dyrektora w zwigzku z brakiem realizacji obowigzku
szkolnego ( zalacznik nr 2),

c) wniosek egzekucyjny w zwigzku z brakiem realizacji obowigzku
szkolnego ( zalacznik nr 3),

d) tytut wykonawczy ( zalacznik nr 4)



Zalacznik nr 1

Rybnik, dnia..........cccccovevnenne.

(pieczed szkoty)

Panstwo (Pani)/(Pan)

WEZWANIE

W zwigzku z przedhuzajaca si¢ niewyjasniong nieobecnoscig w szkole ucznia/
L 0%27) 114§ ( N
(imi¢ 1 nazwisko ucznia/ uczennicy)

na podstawie art. 18 i art. 20 ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst
jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z p6zniejszymi zmianami) wzywam Panig/
Pana/ Panstwa do niezwlocznego wyjasnienia przyczyn nieobecnosci i zgtoszenie si¢ do
szkoty na spotkanie z wychowawcg i pedagogiem/Dyrektorem w dniu ......................
0g0dz. ...oiiiiiiii

W przypadku niedopelnienia obowigzku zapewnienia regularnego uczeszczania
dziecka na zajecia szkolne lub braku wyjasnienia przyczyn nieobecnosci, podjete
zostang przez szkola dalsze dzialania post¢epowania egzekucyjnego.

(podpis dyrektora )



Zalacznik nr 2

Rybnik, dnia ...................
Oznaczenie wierzyciela
(pieczec szkoty)

Upomnienie nr ...............

A1 111 { T —

Zgodnie z przepisami art.15 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu

egzekucyjnym

w administracji (tekst jednolity Dz.U. z 2012 r. poz. 1015 ze zmianami) wzywam do

realizacji obowigzku szkolnego przez Pana/i syna/corke ............... 108
Obowiazek ten wynika z art. 15, 16 ust. 5a, 18 ust. 2 1 20 ustawy z dnia 7

wrzesnia 1991 r.

o systemie o$wiaty (tekst jednolity Dz.U. z 2004 r. nr 256 poz. 2572 r. ze zmianami).

Realizacje obowigzku szkolnego syna/corki nalezy rozpoczaé w ciggu 7 dni, liczac od dnia
doreczenia niniejszego upomnienia.

Powstaty koszt upomnienia w wysokosci 8,80 zl, na podstawie art. 15 § 214 ww. ustawy o
postepowaniu egzekucyjnym, nalezy wptaci¢ w ciggu 7 dni liczac od dnia dorgczenia

niniejszego upomnienia
na rachunek bankowy nr:
lub

za posrednictwem Poczty Polskie;j.

W razie nie wykonania obowigzku we wskazanym wyzej terminie, zostanie wszczete
postepowanie egzekucyjne w trybie egzekucji administracyjnej, co spowoduje obcigzenie
kosztami egzekucji 1 zastosowanie dopuszczalnych s$rodkéw egzekucyjnych w celu
przymuszenia do wykonywania obowiazku szkolnego.



Zalgcznik nr 3

Rybnik, dnia ...................
Oznaczenie wierzyciela
(pieczec szkoty)

Prezydent Miasta Rybnika
ul. Bolestawa Chrobrego 2
44-200 Rybnik

Whiosek
0 wszczecie egzekucji administracyjnej

Na podstawie art. 5 § 1, art. 26 § 1 oraz art. 28 ustawy z dnia 17.06.1966 r. o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (tekst jednolity - Dz. U. z 2012 r. poz. 1015 ze zmianami) wnosze¢
o wszczecie egzekucji administracyjnej wobec ZObOWIGZANEZO ........ovvvvierierierieieireireireanannn
w celu wyegzekwowania spelniania obowigzku szkolnego przez ................cccooeviiviiiiinninnn.
wynikajacego z art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 7.9.1991 r. 0 systemie o$wiaty (tekst jednolity — Dz. U. z
2004 r. Nr 256, Poz. 2572 z p6zniejszymi zmianami).

Jednocze$nie wnosz¢ o zastosowanie wobec wyzej wymienionego zobowigzanego srodka
egzekucyjnego w postaci grzywny w celu przymuszenia.

Podpis i piecze¢ dyrektora szkoly

Zalaczniki:

1. Tytul wykonawczy w dwoch egzemplarzach
2. Dowod dorgczenia upomnienia



Zalacznik nr 4

Tytul wykonawezy — TW 2



