ZARZADZENIE NR 3/2026
Dyrektora Szkoly Podstawowej z Oddzialami Integracyjnymi nr 36

im. Czeslawa Milosza w Rybniku

z dnia 05.02.2026 r.

w sprawie: wprowadzenia Instrukcji Kancelaryjnej, Jednolitego Rzeczowego Wykazu
Akt oraz Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania skladnicy akt
w Szkole Podstawowej z Oddzialami Integracyjnymi nr 36
im. Czeslawa Milosza w Rybniku

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r. poz. 164)

Zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam:

1. Instrukcj¢ kancelaryjng w Szkole Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi nr 36
im. Czestawa Mitosza w Rybniku, stanowiacg zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

2. Jednolity rzeczowy wykaz akt, okreslajacy podstawe do klasyfikowania i kwalifikowania
dokumentacji powstajacej w Szkole Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi nr 36
im. Czestawa Mitosza w Rybniku, stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

3. Instrukcj¢ w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt w Szkole Podstawowej
z Oddziatami Integracyjnymi nr 36 im. Czestawa Mitosza w Rybniku, stanowiacg zatacznik
nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§2

W sprawach wszczgtych i niezakonczonych przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia akta
sprawy prowadzi si¢ na podstawie przepisOw niniejszego zarzadzenia, bez zmiany dotychczasowego
znaku sprawy.

§3
Osobami odpowiedzialnymi za przestrzeganie postanowien instrukcji sg pracownicy Szkoty
Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi nr 36 im. Czestawa Mitosza w Rybniku w zakresie swoich
zadan, odpowiedzialnosci i uprawnien.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 05.02.2026 .



