
 

ZARZĄDZENIE NR 3/2026 

Dyrektora Szkoły Podstawowej z Oddziałami Integracyjnymi nr 36  

im. Czesława Miłosza w Rybniku 

z dnia 05.02.2026 r. 

 

w sprawie: wprowadzenia Instrukcji Kancelaryjnej, Jednolitego Rzeczowego Wykazu 

Akt oraz Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania składnicy akt 

w Szkole Podstawowej z Oddziałami Integracyjnymi nr 36 

im. Czesława Miłosza w Rybniku 
 

 

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym           

i archiwach (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r. poz. 164) 

 

Zarządzam, co następuje: 

 

§ 1 
Wprowadzam:  

1. Instrukcję kancelaryjną w Szkole Podstawowej z Oddziałami Integracyjnymi nr 36              

im. Czesława Miłosza w Rybniku,  stanowiącą załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia, 

2. Jednolity rzeczowy wykaz akt, określający podstawę do klasyfikowania i kwalifikowania 

dokumentacji powstającej w Szkole Podstawowej z Oddziałami Integracyjnymi nr 36              

im. Czesława Miłosza w Rybniku,  stanowiący załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia, 

3. Instrukcję w sprawie organizacji i zakresu działania składnicy akt w Szkole Podstawowej           

z Oddziałami Integracyjnymi nr 36 im. Czesława Miłosza w Rybniku, stanowiącą załącznik   

nr 3 do niniejszego zarządzenia. 

 

§ 2 

 

W sprawach wszczętych i niezakończonych przed dniem wejścia w życie niniejszego zarządzenia akta 

sprawy prowadzi się na podstawie przepisów niniejszego zarządzenia, bez zmiany dotychczasowego 

znaku sprawy. 

 

§ 3 

 

Osobami odpowiedzialnymi za przestrzeganie postanowień instrukcji są pracownicy Szkoły 

Podstawowej z Oddziałami Integracyjnymi nr 36 im. Czesława Miłosza w Rybniku w zakresie swoich 

zadań, odpowiedzialności i uprawnień. 

 

§ 4 

 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 05.02.2026 r. 


